
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่ เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 2) กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2545 
 3) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
พ.ศ.2560 
6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9.ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส้าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ  
11.ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถานที่ให้บริการ  งานสาธารณสุข ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลตะคร  าเอน 
โทรศัพท์. 034-562628 , 034-562629 
โทรสาร. 0-3463-6828 ต่อ 200   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 



12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
12.1 หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก้าหนดไว้ในข้อก้าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั น) 
จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน 90 วันก่อนใบอนุญาต
สิ นอายุ  (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค้าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค้าสั่ งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ นสุดแล้ว  ผู้ขอต่อใบอนุญาตจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ น ร้อยละ 20 ของจ้านวนเงินที่ค้างช้าระ เว้นแต่ผู้ได้รับอนุญาตได้บอกเลิกการด้าเนินกิจการนั น
ก่อนถึงก้าหนดที่จะต้องช้าระค่าธรรมเนียมดังกล่าว และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช้าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ้านาจสั่งให้ผู้นั นหยุดด้าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ้านวน 
12.2 เงื่อนไขในการยื่นค้าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก้าหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ส้าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 (ระบุตำมบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด) 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) ก า ร ต ร ว จ ส อบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ(แต่ละประเภท
ของกิจการ )  พร้ อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก้าหนด 

15 นาที ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
ส้านักปลัด 

 

2) ก า ร ต ร ว จ ส อบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค้าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที  กรณี ไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท. แจ้งต่อผู้ยื่น
ค้ า ขอ ให้ แ ก้ ไ ข / เ พ่ิ ม เ ติ ม  เ พ่ื อ
ด้ า เ นิ น ก า ร ห า ก ไ ม่ ส า ม า ร ถ
ด้าเนินการได้ในขณะนั นให้จัดท้า

30 นาที ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
ส้านักปลัด 

ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขค้า
ขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก้าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค้า



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค้าขอลงนามไว้
ในบันทึกนั นด้วย 

ขอและเอกสารพร้อม
แจ้ ง เป็นหนั งสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ . ร . บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะกรณี
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณี ไม่ ถู กต้ อ งตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน้า
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

7-10 วัน ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
ส้านักปลัด 

ก ฎ ห ม า ย ก้ า ห น ด
ภายใน    30 วัน นับ
แ ต่ วั น ที่ เ อ ก ส า ร
ถูกต้องและครบถ้วน 
( ต า ม พ . ร . บ . ก า ร
ส า ธ า ร ณ สุ ข พ . ศ .
2535 มาตรา 56 และ
พ . ร . บ .  วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครอง 
( ฉ บั บ ที่  2)  
พ.ศ.2557) 

4) การแจ้ งผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค้าสั่งออกใบอนุญาต/ค้าสั่ง
ไม่อนุญาต 
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก้าหนดหากพ้นก้าหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตแจ้งค้าสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่

1-5 วัน ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
ส้านักปลัด 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่
อ า จ มี ค้ า สั่ ง ไ ม่
อนุญาตได้ภายใน 30 
วั น นั บ แ ต่ วั น ที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ ผู้ ข อ
อ นุ ญ า ต ท ร า บ ทุ ก      
7 วั น จ น ก ว่ า จ ะ



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

พิจารณาแล้ว เสร็จ
พ ร้ อ ม ส้ า เ น า แ จ้ ง
ส้านักก.พ.ร. ทราบ 

5) - 
 

ช้าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค้าสั่ง
อนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) ผู้ขอ
อนุญาตมาช้าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ ท้ องถิ่ น
ก้าหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อก้าหนด
ของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต  

1-5 วัน กองคลัง กรณี ไ ม่ ช้ า ร ะต า ม
ระยะเวลาที่ก้าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ นอีกร้อยละ 20 
ของจ้านวนเงินที่ค้าง
ช้าระ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 20 วัน 
 

14.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั นตอน 
15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (พร้อมระบุจ ำนวนเอกสำรที่ต้องมำยื่น) 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ้าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) ส้าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส้าเนาเอกสารสิทธิ์หรือ
สัญญาเช่าหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ที่ ใช้

- 0 1 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 



ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

2) หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถ
ใช้ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 

3) ส้าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
ในแต่ละประเภทกิจการ
เ ช่ น ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม
พ.ศ.2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน ้าไทย
พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 

4) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่กฎหมาย
ก้ า ห น ด ใ ห้ มี ก า ร
ประเมินผลกระทบเช่น
รายงานการวิ เคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
( EIA)  ร า ย ง า น ก า ร
ประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่

- 0 1 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่



ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ละประ เภทกิ จ ก า รที่
ก้าหนด) 
 

ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 

6) ใบรั บ รองแพทย์ และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
การอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อ า ห า ร  ( ก ร ณี ยื่ น ข อ
อ นุ ญ า ต กิ จ ก า ร ที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก้าหนด) 

 
16.ค่ำธรรมเนียม : ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 
17.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.takram-en.go.th/ 

 2. โทรศัพท์ 034-562628 , 034-562629 

 3. ทางไปรษณีย์ องค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน 88 หมู่5 ถนนสนุ่น-ดอนตาลเสี ยน  

ต.ตะคร ้าเอน อ.ท่ามะกา จ.กาญจนบุรี 71130 

 4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

 5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (องค์การบริหารส่วนต้าบลตะคร ้าเอน) 

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1) แบบค้าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  
 
 
 

http://www.takram-en.go.th/


(แบบ  กอ.  ๓) 
 

แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 
 

        เขียนที่...........................................................   
       วันที่..............เดือน..............................พ.ศ. ................ 
 
 

 ข้าพเจ้า........................................................... ...............อายุ....................ปี  สัญชาติ.....................................  
อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่..................ตรอก/ซอย.........................................ถนน............ .................................  
แขวง/ต าบล................................เขต/อ าเภอ..................................อบต............................................. .........................  
จังหวัด................................................  หมายเลขโทรศัพท์................................ ...................................... 
   

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการประเภท...................................................................................... ..  
ตามใบอนุญาตเล่มที่.....................เลขที่................./..............  ออกให้เมื่อวันที่..........เดือน......................พ.ศ.............  
ต่อ  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น)................................................................................................... ........................................  
  

 พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย  ดังนี้คือ 
  ๑)  ส าเนาบัตรประจ าตัว............................................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
  ๒)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  คือ 
   ๓.๑ ....................................................................................................................................   
   ๓.๒ ......................................................................................................................... ...........   
  ๔)............................................................................................................................... ...................... 
   

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
        

(ลงชื่อ)....................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                        (....................................) 
 
 

ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข ค ำสั่งของพนักงำนท้องถิ่น 
  
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ      (   )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
     (   )  เห็นสมควรต่อใบอนุญาต      (   )  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
     (   )  เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ
........................... 

 

........................................................................................   
(ลงชื่อ)....................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข               (ลงชื่อ)............................................. 
          (....................................)                          (............................................) 
ต าแหน่ง............................................................          ต าแหน่ง..................................................... 
          วันที่........../............/............                          วันที่............/............/............. 

 


