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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํ Êาเอน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน :การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภูมภิาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายท ีÉให้อ ํานาจการอนุญาต หรือท ีÉเก ีÉยวข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื Êนท ีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัตท้ิองถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อก ําหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอท ีÉมากท ีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอท ีÉน้อยท ีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:00  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ   องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํÊาเอน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู้ ใดจะก่อสรhางอาคารโดยไม่ยืÉนคําขอรับใบอนญุาตจากเจhาพนกังานท้องถิÉนก็ได้โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ตามมาตรา ทวิเมืÉอผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิÉนต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉน39

กําหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั ÊนภายในวนัทีÉได้รับแจ้งในกรณีทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจพบในภายหลงัวา่ผู้

แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยืÉนเอกสารไว้ไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจ

สัÉงให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้ถกูต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วนันบัแต่วนัทีÉได้รับแจ้งคําสัÉงดงักล่าวและภายใน 120วนั

นบัแตว่นัทีÉได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนบัแต่วนัทีÉเริÉมการก่อสร้างอาคารตามทีÉได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารทีÉได้แจ้งไว้แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ

คํานวณของอาคารทีÉได้ยืÉนไว้ตามมาตรา 39ทวิไมถ่กูต้องตามบทบญัญติัแห่งพระราชบญัญัตนีิ Êกฎกระทรวงหรือ

ข้อบญัญัตท้ิองถิÉนทีÉออกตามพระราชบญัญตัินี ÊหรือกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีหนงัสือแจ้งข้อทักท้วง

ให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ท ีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนแจ้งก่อสร้างอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 
 

1 วนั - องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั - องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีÉดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานทีÉก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนทีÉ

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

7 วนั - องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 
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ทีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อืÉนทีÉเกีÉยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรืÉองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรทีÉดินฯ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจ้งผู้ยืÉนแจ้งทราบ 
 

35 วนั - องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

ระยะเวลาดําเน ินการรวม 45 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิัต ิราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนท ีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ  ส ําหรับยืÉนเพ ิÉมเต ิม 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจ้ง

ก่อสร้างอาคาร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตามทีÉเจ้า

พนักงานท้องถิÉน

กําหนดและ

กรอกข้อความให้

ครบถ้วน 

อาคาร) 

2) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดินลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหน้า

กรณีผู้แจ้งไม่ใช่

เจ้าของทีÉดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในทีÉดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 



5/13 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผังทีÉดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนังสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอํานาจ

เจ้าของทีÉดิน 

(กรณีเจ้าของ

ทีÉดินเป็นนิติ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

6) หนังสือยินยอม - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ให้ชิดเขตทีÉดิน

ต่างเจ้าของ 

(กรณีก่อสร้าง

อาคารชิดเขต

ทีÉดิน) 

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (ระดับ

วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สําเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารทีÉ

ต้องมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

10) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารทีÉต้องมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

11) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อม

กับเขียนชืÉอตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

12) 

รายการคํานวณ

โครงสร้างแผ่น

ปกระบุชืÉอ

เจ้าของอาคารชืÉอ

อาคารสถานทีÉ

ก่อสร้างชืÉอ

คุณวุฒิทีÉอยู่ของ

วิศวกรผู้คํานวณ

พร้อมลงนามทุก

แผ่น          (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษ

อาคารทีÉก่อสร้าง

ด้วยวสัดุถาวร

และทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภททีÉตั Êงอยู่

ในบริเวณทีÉต้องมี

การคํานวณให้

อาคารสามารถ

รับ

แรงสัÉนสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ตาม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กฎกระทรวง

กําหนดการรับ

นํ Êาหนักความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพื ÊนดินทีÉ

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสัÉนสะเทือน

ของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2550 ต้อง

แสดง

รายละเอียดการ

คํานวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

13) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าทีÉ

กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มัÉนคงแข็งแรง

ของวัสดุทีÉรับรอง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โดยสถาบันทีÉ

เชืÉอถือได้วิศวกร

ผู้คํานวณและผู้

ขออนุญาตลง

นาม 

14) 

กรณีอาคารทีÉเข้า

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

คอนกรีตทีÉหุ้ม

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุ้ม

เหล็กไม่น้อยกว่า

ทีÉกําหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันทีÉ

เชืÉอถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคํานวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

16) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

(ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟ้า (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ป้องกันเพลิงไหม้ 

(ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

บําบัดนํ Êาเสียและ

การระบายนํ Êาทิ Êง 

(ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ประปา (ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

21) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ลิฟต์ (ระดับวฒิุ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัต ิควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน   องค์การบริหารสว่นตําบลตะครํ Êาเอน โทร.Ř-3463-6537, 0-3463-6828 

หมายเหตุ  ทางอินเทอร์เน็ต www.takram-en.go.th 

 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท ีÉพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มอืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย องค์การบริหารส่วนตาํบลตะครํ Êาเอน 

อนุมัตโิดย นายสาํรวย  อินทร์นะนิสา 

เผยแพร่ โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


