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คู่มือสําหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดท ิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํ Êาเอน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน :การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกักฎหมายและระเบียบท้องถิÉน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท ีÉให้อ ํานาจการอนุญาต หรือท ีÉเก ีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื Êนท ีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ

สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อก ําหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอท ีÉมากท ีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอท ีÉน้อยท ีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ

ใบปลิวในทีÉสาธารณะ 22/05/2558 11:04  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํÊาเอน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วย

การปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะจะกระทําได้ต่อเมืÉอได้รับหนังสืออนญุาตจากเจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉและต้องปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนังสืออนญุาตด้วยเว้น

แต่เป็นการกระทําของราชการส่วนท้องถิÉนราชการส่วนอืÉนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนว่ยงานทีÉมีอํานาจกระทําได้หรือเป็น
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การโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานทีÉซึÉงราชการสว่นท้องถิÉนจัดไว้เพืÉอการนั Êนหรือเป็นการโฆษณาในการ

เลือกตั Êงตามกฎหมายวา่ด้วยการเลือกตั Êงสมาชิกสภานิติบญัญติัแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิÉนหรือผู้บริหารท้องถิÉนและการ

โฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพืÉอให้ทราบชืÉอเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชืÉอ

อาคารเลขทีÉอาคารหรือข้อความอืÉนเกีÉยวกบัการเข้าไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสยีงเลือกตั ÊงทีÉมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืÉนๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขอ

อนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉตามกฎหมายนี Êด้วยเช่นกนั 

การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉน

หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบติัให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีÉกําหนดในการรับอนญุาตเจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจสัÉงเป็นหนงัสือให้ผู้ โฆษณาปลดรื Êอถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั Êน

ภายในเวลาทีÉกําหนดและหากเป็นกรณีทีÉมีข้อความหรือภาพทีÉมผีลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของ

ประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือ

ภาพนั Êนได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้ โฆษณาตามทีÉได้ใช้จ่ายไปจริง 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนักงานเจ้าหน้าทีÉจะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉ

สาธารณะในกรณีดงัต่อไปนี Ê 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผู้ขออนญุาตวา่จะเก็บปลดรื Êอถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมืÉอหนงัสืออนญุาต

หมดอายุ 

(3) ในกรณีทีÉมีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรืÉองใดต้องได้รับอนมุติัข้อความหรือภาพทีÉใช้ในการโฆษณาหรือจะต้อง

ปฏิบตัิตามกฎหมายใดต้องได้รับอนมุติัหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั Êนแล้วอาทิการขออนญุาตเล่นการพนนัการขอ

อนญุาตเรีÉยไรการขออนญุาตแสดงมหรสพงิ Êวเป็นต้น 

(4) ในกรณีทีÉเป็นการโฆษณาด้วยการตดิตั Êงป้ายโฆษณาต้องไมอ่ยู่ในบริเวณทีÉห้ามติดตั Êงป้ายโฆษณาซึÉงได้แก่บริเวณ

คร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม

สวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึÉงอยู่ในทีÉสาธารณะเว้นแตเ่ป็นการติดตั ÊงเพืÉอพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราช

อาคนัตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนญุาตเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉต้องแสดงเขตท้องทีÉทีÉอนญุาตไว้ในหนงัสืออนญุาตและต้อง

กําหนดอายขุองหนงัสืออนญุาตภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี Ê 

(1) การโฆษณาทีÉเป็นการค้าครั Êงละไมเ่กิน 60 วนั 

(2) การโฆษณาทีÉไม่เป็นการค้าครั Êงและไม่เกิน 30 วนั 

เมืÉอได้รับอนญุาตแล้วให้ผู้ รับอนญุาตแสดงข้อความว่าได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉโดย

แสดงเลขทีÉและวนัเดือนปีทีÉได้รับหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

การโฆษณาด้วยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉน
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หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบัติตามเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนงัสืออนญุาตต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพันบาท 

หมายเหตุ : 

 

กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไมค่รบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิÉมเติมได้ในขณะนั Êน 

ผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ 

ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู้ยืÉนคาํขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนดผู้ รับคําขอ 

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณาพนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไมน่บั

ระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั Êน

เรียบร้อยแล้วกรณีมีข้อขดัข้องเกีÉยวกบัการพิจารณาอนญุาตซึÉงจะต้องมกีารแก้ไขคําร้องข้อความหรือภาพในแผ่น

ประกาศหรือแผ่นปลวิหรือพบในภายหลงัวา่ผู้ขออนุญาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอืÉนกอ่นจะแจ้งเหตขุดัข้องหรือ

เหตผุลทีÉไม่สามารถออกหนงัสืออนุญาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วนันบัแตว่นัตรวจพบข้อขดัข้องแตจ่ะไมเ่กิน 7 วนั 

หนว่ยงานจะมกีารแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยืÉนคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ท ีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ยืÉนคําขอยืÉนคําร้องขอ

อนญุาตพร้อมเอกสาร

หลกัฐานเพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบ 
 

4 ชัÉวโมง กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิÉน 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ 

องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรืÉองให้เจ้าพนกังาน

ท้องถิÉนหรือพนกังาน

เจ้าหน้าทีÉผู้ มีอํานาจ

อนญุาตได้พิจารณา 
 

1 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิÉน 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

 

3) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสือ

อนญุาต 
 

5 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิÉน 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ
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ทีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

องค์การบริหาร

สว่นตาํบลตะครํ Êา

เอน 

ระยะเวลาดําเน ินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิัต ิราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนท ีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําร้องขอ

อนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ทีÉจะปิดทิ Êงหรือ

โปรยแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ตัวอย่างของแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิวทีÉจะ

โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู้

ยืÉนคําร้องพร้อม

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

และยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รับรองสําเนา

ถูกต้อง 

5) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู้

ขออนุญาตพร้อม

รับรองสําเนา

ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แต่มอบให้บุคคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

6) 

หนังสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แต่มอบให้บุคคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

7) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู้

ยืÉนแทนพร้อม

รับรองสําเนา

ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นบุคคลธรรมดา

แต่มอบให้บุคคล

อืÉนยืÉนคําร้องแทน) 

8) 

สําเนาหลกัฐาน

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึÉงผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

รับรองสําเนา

ถูกต้องและ

ประทับตรานิติ

บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเป็น

ผู้ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

9) สําเนาหลกัฐาน - 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง



6/9 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงการเป็นผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

พร้อมรับรอง

สําเนาถูกต้อง

และประทับตรา

นิติบุคคล 

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเป็น

ผู้ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลผู้

ยืÉนคําร้องพร้อม

รับรองสําเนา

ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลเป็น

ผู้ยืÉนคําร้องด้วย

ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลกัฐาน

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลซึÉงผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

รับรองสําเนา

ถูกต้องและ

ประทับตรานิติ

บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบให้บุคคลอืÉน

เป็นผู้ยืÉนคําร้อง

แทน) 

12) 

สําเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมรับรอง

สําเนาถูกต้อง

และประทับตรา

นิติบุคคล 

มอบให้บุคคลอืÉน

เป็นผู้ยืÉนคําร้อง

แทน) 

13) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผู้มี

อํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลผู้

มอบอํานาจ

พร้อมรับรอง

สําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบให้บุคคลอืÉน

เป็นผู้ยืÉนคําร้อง

แทน) 

14) 

หนังสือมอบ

อํานาจให้ทําการ

แทนพร้อมปิด

อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบให้บุคคลอืÉน

เป็นผู้ยืÉนคําร้อง

แทน) 

15) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของ

ผู้รับมอบอํานาจ

ผู้ยืÉนคําร้องแทน

พร้อมรับรอง

สําเนาถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้อง

เป็นนิติบุคคลและ

ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคล

มอบให้บุคคลอืÉน

เป็นผู้ยืÉนคําร้อง

แทน) 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ  ส ําหรับยืÉนเพ ิÉมเติม 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน  ๆสําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดท ิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิเพ ืÉอการโฆษณาทีÉเ ป็นการค้า  

 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดท ิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิเพ ืÉอการโฆษณาอืÉนๆ ท ีÉไม่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน   องค์การบริหารสว่นตําบลตะครํ Êาเอน โทร.Ř-3463-6537, 0-3463-6828 

 หมายเหตุ  ทางอินเทอร์เน็ต www.takram 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์มรส.1 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท ีÉพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มอืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย องค์การบริหารส่วนตาํบลตะครํ Êาเอน 

อนุมัตโิดย นายสาํรวย  อินทร์นะนิสา 

เผยแพร่ โดย ANUSORN JIRAPITAK 
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