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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอ ันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํ Êาเอน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน :การขอใบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภูมภิาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท ีÉให้อ ํานาจการอนุญาต หรือท ีÉเก ีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีÉเป็นอันตรายต่อ

สุขภาพพ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื Êนท ีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อก ําหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอท ีÉมากท ีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอท ีÉน้อยท ีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

20/05/2558 13:19  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํÊาเอน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น.  
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีÉองค์กรปกครองสว่น

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉนให้เป็นกิจการทีÉต้องควบคมุในเขตท้องถิÉนนั Êน) ต้องยืÉนขออนุญาตตอ่เจ้า

พนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบโดยยืÉนคําขอตามแบบฟอร์มทีÉกฎหมายกําหนดพร้อมทั Êงเอกสาร

ประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิÉนณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีÉรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

   (1) ผู้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถกูต้องและครบถ้วน 

   (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องตามประเภทกิจการทีÉขออนญุาต 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ 

   (4) ......ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน.... 

 

หมายเหต:ุ ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ท ีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยืÉนคาํ

ขอรับใบอนญุาตประกอบ

กิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ (แตล่ะประเภท

กิจการ) พร้อมหลกัฐานทีÉ

ท้องถิÉนกําหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ 
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ทีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าทีÉแจ้งต่อผู้ ยืÉนคาํ

ขอให้แก้ไข/เพิÉมเตมิเพืÉอ

ดําเนินการหากไมส่ามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั Êนให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าทีÉและผู้ยืÉนคาํขอลง

นามไว้ในบนัทกึนั Êนด้วย 

 
 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่

แก้ไขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิÉมเติม

ให้ครบถ้วนตามทีÉ

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าทีÉส่งคืนคํา

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถงึเหตแุห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสถานทีÉด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถ่กูต้องตาม

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน 
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ทีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 

 
 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

 

) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัÉงออก

ใบอนญุาต/คําสัÉงไม่

อนญุาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพืÉอ

มารับใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนญุาต

เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนญุาต 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจ้า

พนกังานท้องถิÉน

ไมอ่าจออก

ใบอนุญาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคําสัÉงไม่

อนญุาตได้ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ



5/10 
 

ทีÉ ประเภทข ั Êนตอน 
รายละเอ ียดของข ั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท ีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งคําสัÉงไมอ่อกใบอนญุาต

ประกอบกิจการทีÉเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ (ในแต่

ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ

อนญุาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ 

 
 

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วนให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู้ขออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกัก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัÉงอนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด 

(ตามประเภทกิจการทีÉเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพทีÉมี

ข้อกําหนดของท้องถิÉน)  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. กรณีไมชํ่าระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กําหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพิÉมขึ Êนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเน ินการรวม 30 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิัต ิราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนท ีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ  ส ําหรับยืÉนเพ ิÉมเต ิม 

ท ีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสาร - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สิทธิÍหรือสัญญา

เช่าหรือสิทธิอืÉน

ใดตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชน์สถานทีÉ

ทีÉใช้ประกอบ

กิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ 

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วย

การควบคุม

อาคารทีÉแสดงว่า

อาคารดังกล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามทีÉขออนุญาต

ได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) 

สําเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้องในแต่

ละประเภท

กิจการเช่น

ใบอนุญาตตาม

พ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุม

อาคารพ.ศ. 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในน่านนํ Êา

ไทยพ.ศ. 2546 

เป็นต้น 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการทีÉ

กฎหมาย

กําหนดให้มีการ

ประเมินผล

กระทบเช่น

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิÉงแวดล้อม 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบต่อ

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้าน

สิÉงแวดล้อม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการทีÉกําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) 
ใบรับรองแพทย์

และหลักฐาน

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงว่าผ่านการ

อบรมเรืÉอง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียืÉนขอ

อนุญาตกิจการทีÉ

เกีÉยวข้องกับ

อาหาร) 

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท ีÉเป็นอ ันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อ

ปี (คดิตามประเภทและขนาดของกจิการ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตําบลตะครํ Êาเอน  โทร. Ř śŜŞś Şŝśş, Ř śŜŞś ŞŠŚŠ 

หมายเหตุ-  เลขทีÉ ŠŠ  หมู่ ŝ ถ.สนุ่น-ดอนตาลเสี Êยน ต.ตะครํ Êาเอน อ.ท่ามะกา จ.กาญจนบุรี 

www.takram-en.go.th 

 

   

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท ีÉพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มอืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย องค์การบริหารส่วนตาํบลตะครํ Êาเอน 

อนุมัตโิดย นายสาํรวย  อินทร์นะนิสา 

เผยแพร่ โดย เชาวลิตทวนทอง 

 

 

 
 


